HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANDIĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN
BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER 
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASIO GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	HİZMETİN ELEKTRONİK ORTAMDA SUNULUP SUNULMADIĞI

	1
	M.10.6.SUS.0.00.00.00
	307010000
	Kuşat Ruhsat İşleri
	
	5393 sayılı Kanun ve 25902 sayılı Yönetmelik
	Gerçek ve Tüzel Kişiler
	-
	-
	Belediye Başkanlığı 
	-
	1-Kimlik Fotokopisi

2-ÇTV Kaydı

3-Maliye Vergi Levhası Fotokopisi

4-1 Adet Fotoğraf

5-Ustalık Belgesi

6-Kira Kontrat Fotokopisi

7-Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydı

8-Ticaret Sicil Gazetesi İmza Sirküsü

9-Motor Beyannamesi (İşyerinde Motor Çalıştıracaklar İçin)

10-Tapu Fotokopisi veya Yapı Kullanma İzin Belgesi

11-İtfaiye Raporu
	Ruh.ve Dent. Müd.
	
	
	
	
	1 Gün
	
	-

	2
	M.10.6.SUS.0.00.00.00
	311150000

	Cenaze, Defin
	
	1593 sayılı Umumi Hıfzıssıhha Kanunu
	Gerçek Kişiler
	-
	-
	Belediye Başkanlığı 
	-
	1-Doktor Raporu

2-Nüfus Kağıdı

3-Ölüm Belgesi
	Yazı İşl. Müd.
	
	
	Hastane

Sağlık Ocağı
	
	1 Saat
	
	-

	3
	M.10.6.SUS.0.00.00.00
	320170100
	Asker Ailelerine Yapılan Yardımlar(4109 Sayılı Kanun)
	
	4109 Sayılı Asker Aile Yardımı Kanunu
	Gerçek Kişiler
	-
	-
	Belediye Başkanlığı 
	-
	1-Dilekçe

2-Evli ise Evl. Cüz.Fotokopisi

3-Fakir İlmuhaberi
	Zabıta Müd.
	
	
	
	
	1 Hafta
	
	-

	4
	M.10.6.SUS.0.00.00.00
	303010000

	Nikah İşlemleri
	
	4721 sayılı Türk Medenî Kanunu ve 5490 sayılı Nüfus Hizmetleri Kanunu
	Gerçek Kişiler
	-
	-
	Belediye Başkanlığı 
	-
	1-Nüfus Cüzdanı

2-Nüfus Kayıt Örneği

3-Evlenme Beyannamesi

4-Fotoğraf

5-Sağlık Raporu

6-İzin Belgesi
	Evlendirme Memurluğu
	
	
	Nüfus Müd.

Sağlık Ocağı


	
	1 Gün
	
	-

	5
	M.10.6.SUS.0.00.00.00
	349000000

	İhale İşlemleri
	
	4734 Kamu İhale Kanunu ve 2886 Sayılı Devlet İhale KanunU
	Gerçek ve Tüzel Kişiler
	-
	-
	Belediye Başkanlığı 
	-
	İhale Kanununda İstenilen Belgeler
	Mali Hizmetler Müdürlüğü
	
	
	1-Fiyat Araştırması

2-İhale İlanı Yayımı
	Yıl İçerisi
	Yıl İçerisi
	
	Evet

	6
	M.10.6.SUS.0.00.00.00
	320030000

	Gelir Tahsili İşlemleri
	
	2464 Sayılı Belediye Gelirleri Kanunu
	Gerçek ve Tüzel Kişiler
	-
	-
	Belediye Başkanlığı 
	-
	1-Kimlik Beyannamesi veya Bildirimi

2-Yapı Kullanma İzin Belgesi

3-Tapu Fotokopisi
	Mali Hizmetler Müdürlüğü
	1Eml.Verg.D.
2-İcra Servisi

3-Su Servisi

4-İlan ve Reklam  Srv.
	
	
	
	4 Gün
	
	-

	7
	M.10.6.SUS.0.00.00.00
	349000000

	Giderlerin Ödenmesi
	
	5393 ve 5018 Sayılı Kamu Mali yönetimi ve Kontrol Kanunu ve İlgili Yönetmelikler
	Gerçek ve Tüzel Kişiler
	-
	-
	Belediye Başkanlığı 
	-
	1-Fatura

2-SGK İlişiksizlik Belgesi

3-Vergi Borcu Yoktur Yazısı
	Mali Hizmetler Müdürlüğü
	
	
	
	
	1 Ay
	4500
	-

	8
	M.10.6.SUS.0.00.00.00
	308010000

	Ölçü ve Ayar İşleri
	
	3516 Sayılı Ölçüler ve Ayar Kanunu
	Gerçek ve Tüzel Kişiler
	-
	-
	Belediye Başkanlığı 
	-
	1-Beyanname


	Zabıta Müdürlüğü
	
	
	
	
	1 Gün
	
	-

	9
	M.10.6.SUS.0.00.00.00
	
	2. ve 3. Sınıf Gayrisıhhi Müesseselerin İş yeri Açma ve Çalışma Ruhsatları
	
	İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatlarına İlişkin Yönetmelik 2005/9207
	Gerçek ve Tüzel Kişiler
	-
	-
	Belediye Başkanlığı 
	-
	1-Kimlik Fotokopisi

2-ÇTV Kaydı

3-Maliye Vergi Levhası Fotokopisi

4-1 Adet Fotoğraf

5-Ustalık Belgesi

6-Kira Kontrat Fotokopisi

7-Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydı

8-Ticaret Sicil Gazetesi İmza Sirküsü

9-Motor Beyannamesi (İşyerinde Motor Çalıştıracaklar İçin)

10-Tapu Fotokopisi veya Yapı Kullanma İzin Belgesi

11-İtfaiye Raporu
	Ruh. Ve Dent. Müdürlüğü
	
	
	
	
	3 Gün
	
	-

	10
	M.10.6.SUS.0.00.00.00
	
	Gıda Sicil Belgesi
	
	5179 sayılı Gıdaların Üretimi, Tüketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun 
	Gerçek ve Tüzel Kişiler
	-
	-
	Belediye Başkanlığı 
	-
	1-Kimlik Fotokopisi

2-ÇTV Kaydı

3-Maliye Vergi Levhası Fotokopisi

4-1 Adet Fotoğraf

5-Ustalık Belgesi

6-Kira Kontrat Fotokopisi

7-Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydı

8-Ticaret Sicil Gazetesi İmza Sirküsü

9-Motor Beyannamesi (İşyerinde Motor Çalıştıracaklar İçin)

10-Tapu Fotokopisi veya Yapı Kullanma İzin Belgesi

11-İtfaiye Raporu
	Ruh. Ve Dent. Müdürlüğü
	
	
	
	
	1 Gün
	
	-

	11
	M.10.6.SUS.0.00.00.00
	309060000

	İtfaiye Raporu
	
	2007/12937 sayılı Binaların Yangından Korunması Hakkında Yönetmelik
	Gerçek ve Tüzel Kişiler
	-
	-
	Belediye Başkanlığı 
	-
	1-Dilekçe

2-Yapı Kullanma Belgesi

3-Yangın Söndürme Cihazları Kontrolü

4-Yangın Merdiveni

5-Yön Levhası

6-Yangın Dolabı


	İtfaiye Müdürlüğü
	
	
	
	
	1 Ay
	
	-

	12
	M.10.6.SUS.0.00.00.00
	310070100
	Yapı Ruhsatı
	
	3194 Sayılı İmar Kanunu ve 4708 Sayılı Yapı Dent. Kanunu
	Gerçek ve Tüzel Kişiler
	-
	-
	Belediye Başkanlığı 
	-
	1-Plan ve projeler

2-Dış kapı no alınması

3-Yapı denetim şti.’ nin vermesi gereken evraklar

4-Şantiye şefi hiz.söz. ve evrakları

5-Yapı müteahhitlik söz.

6-Apilikasyon Krokisi

7-Tapu fotokopisi ve T.C. numarası

8-Harç ve ücretler

9-Talep Dilekçesi

10-Belediyeye boprcu olmadığına dair Müdürlük yazıları.
	Fen İşleri Müdürlüğü
	
	Belediyeye borcu olmadığına dair müdürlük yazıları
	
	30 Gün
	30 Gün
	20
	Evet

	13
	M.10.6.SUS.0.00.00.00
	310070100
	Yapı Kullanma Ruhsatı
	
	3194 Sayılı İmar Kanunu ve 4708 Sayılı Yapı Dent. Kanunu
	Gerçek ve Tüzel Kişiler
	-
	-
	Belediye Başkanlığı 
	-
	1-SGK’ dan ilişiksizlik belgesi

2-Susurluk vergi dairesi müd. Harç ilişik kesme belgesi

3-Telekom ankastre vizesi

4-Varsa sığınak raporu

5-İş bitirme tutanağı

6-Harç ve ücretler

7-Belediyeye borcu olmadığına Müdürlük yazıları

8-Tapu fotokopisi

9-Talep Dilekçesi
	Fen İşleri Müdürlüğü
	
	Belediyeye borcu olmadığına dair müdürlük yazıları
	SGK Balıkesir Müdürlüğü

Susurluk Vergi Dairesi Müdürlüğü

Türk Telekom Müdürlüğü

Sivil Savunma Müdürlüğü


	30 Gün
	30 Gün
	50
	Evet

	14
	M.10.6.SUS.0.00.00.00
	310050100
	İmar Durumu
	
	3194 Sayılı İmar Kanunu
	Gerçek ve Tüzel Kişiler
	-
	-
	Belediye Başkanlığı 
	-
	1-Tapu fotokopisi

2-Talep Dilekçesi

3-Harç ve ücretler

4-Belediyeye borcu olmadığına dair Müdürlük yazıları
	Fen İşleri Müdürlüğü
	
	Belediyeye borcu olmadığına dair müdürlük yazıları
	
	30 Gün
	15 Gün
	20
	-





Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.


İlk Müracaat Yeri

: Belediye Başkanlığı (Yazı İşleri Müdürlüğü)




İkinci Müracaat Yeri

: Susurluk Belediye Başkanlığı

İsim


: Sibel Sarı







İsim


: Tahsin BOZOĞLU

Unvan


: Yazı İşleri Müdürü







Unvan


: Belediye Başkanı

Adres


: Susurluk Belediye Başkanlığı






Adres


: Susurluk Belediye Başkanlığı

Tel.


: 0266-8651910







Tel


: 0266-8651910

Fax


: 0266-8651945







Fax


: 0266-8651945

e-posta


: yaziisleri@susurluk.bel.tr






e-posta


: susurluk@susurluk.bel.tr
